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ثبت سهمیه زائرسرا بابت شاغلین در شرکت درخواست 

 کارفرما
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 معرفی

به منظور ارسال درخواست تقاضا برای دریافت سهمیه برای شرکت خود از این  ،شاغلین زائرسرای همیهدرخواست  ثسامکان ثبت  

  طریق صورت میگیرد.

به )داخلی( رانته ی اینتو در شبک    sama.oipf.irدرس :در شبکه ی اینترنت به آ درخواست ابتدا باید صدورجهت 

پس از وارد شدن در Internet Explorer))همه ی مرورگر ها به جز وارد شوید خوددر مرورگر    sama.oipf.localآدرس:

 زیر روبه رو میشوید.  تصویرمذکور با ادرس اینترنتی 

 د(ملی شما میباش.)نام کاربری شماره پرسنلی شما و رمز عبور کد نام کاربری و رمز عبور دریافتی خود را در این قسمت وارد نمایید

)در صورتی که نام کاربری ندارید یا در لاگین مشکل و سپس کلید ورود را انتخاب کرده تا به پروفایل کاربری خود وارد شوید .

 دارید با پشتیبانی تماس بگیرید(
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پس از ورود به حساب کاربری خود ابتدا نقش خود در سیستم را به شکل زیر بررسی نمایید . لازک به ذکر است که برای ثبت این 

قرار بگیرد . اگر پس از لاگین ،  درخواست حتما نقش شما باید روی 

اد ی نقش خود را از بالای صفحه بررسی نمودید و این نبود با انتخاب باکس بالا  بررسی نمایید که نقش را دارا بوده و چنانچه نقش

 شده را نداشتید با پشتیبان تماس بگیرید. 

 

 جهت وارد شدن در مسیر درخوسات ثبت سهمیه از نوار زیر سیستم ها مطابق تصویر پایین گزینه ی گردشگری را انتخاب نمایید.

 

 سرازائر سهمیهگزینه ی ،  پس از ورود به سیستم از مسیر 

ا تصویر زیر روبه رو خواهید شد . که درگاه ورود به درخواست  سهمیه زائرسرا شاغلین انتخاب ب پس ازرا انتخاب نمایید   شاغلین

 .می باشد
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 با تصویر زیر روبه رو می شوید .  درخواست  سهمیه زائرسرااز انتخاب گزینه ی پس 

 

   : .که در اینجا زائرسرا انتخاب لیست اسامی مهمانسرایی که قصد ثبت سهمیه را دارید ، نمایش داده میشود

 گردد.

 
 :  مورد نظر خود که در ان قصد انتخاب دوره را دارید ، انتخاب نمایید . درفیلد سال ، سال 

  و مهمانسرا اجباری می باشد و حتما باید تکمیل شود  سالفیلد. 

   : لیست دوره هایی که توسط صندوق بازنشستگی نفت در سیستم تعبیه شده است در این فیلد نمایش داده می

است که کلیه ی ستون های توجه وره های ایجاد شده مشاهده میگردد. قابل دکشویی لیست کلیه  شود. با انتخاب فیلد

نمایش داده شده قابلیت مرتب سازی به صورت صعودی و نزولی را دارد و با کلیک روی سر ستون میتوانید انرا مرتب 

جای بررسی موردی ؛ در قسمت جست دوره ی مورد نظر خود را میدانید به  نمایید. همچنین در صورتی که شماره ی

 این فیلد با انتخاب ، به شکل زیر نمایش داده میشود..ه را وارد نماییدوجو شماره دور



 

5 

 

 روش انجام کار : 

و با زدن کلید جست و جو کلیه دوره های مرنبط با ان  پس سال را وارد کنیدس قرار دهید .مهمانسرا را روی زائرسرا فیلد ابتدا 

 سال به شما نمایش داده میشود 
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این نمایش به صورت کلی بوده و دوره ها به صورت ستون نمایش داده شده و در زیر هر دوره اتاق ها با نفرات وجود دارد و فقط 

 کافی است در جلوی هر اتاق میزان سهمیه مورد نیاز درخواستی خود را وارد نمایید. 

  چون تعداد دوره های زیاد است در این نوع از نمایش ، یک اسکرول در پایین صفحه وجود دارد برای دیدن باقی دوره ها

 اسکرول را به سمت چپ صفحه بکشید. 

سهمیه درخواستی خود را وارد کنید و نیازی به  ،همچنین در صورتی که میخواهید به صورت متمرکز بابت دوره هایی مشخصی

موجود ندارید ، پس از انتخاب مهمانسرا ، در فیلد دوره ، دوره ی مورد نظر خود را انتخاب نمایید ،  هایکلیه ی دوره  مشاهده 

 انتخاب چک باکس به صورت زیر داشته باشید:با دوره را   nشما میتوانید از یک دوره تا 

 



 

7 

 سهمیه ی مورد نیاز بابت هر اتاق  وارد شده است : 28در شکل زیر بابت دوره ی 

 

 

برای سایر دوره ها نیز می توانید به همین روش اقدام کنید و برای ثبت کلیه ی اطلاعاتی که وارد کرده اید و ارسال درخواست به 

 را در پایین صفحه انتخاب نمایید. ازنشستگی نفت جهت بررسی سهمیه های درخواستی شما، کلید ستاد صندوق ب
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ت ساارسال میگردد و این نقش کلیه درخو "مسئول هماهنگی زائرسرا در ستاد صندوق"با انتخاب کلید ثبت درخواست شما برای 

های ارسالی شما را مورد بررسی قرار میدهد و در صورتی که مورد تایید باشد ان را تایید میکند و در صورتی که به هر علتی مورد 

 تایید نباشد درخواست شما تایید نخواهد شد . 

 دهد. قسمت سهمیه تایید شده در صورتی که سهمیه شما تایید شده باشد عدد مورد تایید را نمایش میدر 

 

  وجود ندارد لذا در ثبت سهمیه دقت فرمایید.  امکان ویرایشو تایید ان ،  ها  دوره ثبت سهمیهصورت در ،درحال حاضر 

  محدودیتبعنوان تایید کننده دارای "مسئول هماهنگی زائرسرا"انتخاب سهمیه در هر دوره ای محدودیتی ندارد اما 

 تایید کند .  ایه درخواستی شمارظرفیت بوده و صرفا براساس ظرفیت های موجود خودش میتواند مقداری از سهم

  تا زمانی که درخواست سهمیه بابت دوره هایی که به ثبت رساندید تایید نشده باشد ، امکان ثبت مجدد برای همان دوره

 ها وجود ندارد. 

  پس از تایید سهمیه درخواستی شما در هر دوره ای  ، ظرفیت های اختصاص یافته در قسمت رزرواسیون نمایش داده

ون را در سیستم به ثبت برسانید که در طریقه ی ه و انگاه می توانید درخواست استفاده از زائرسرا و رزرواسیشد

 رزرواسیون  در راهنما کاربری بعد اورده شده است. 

 گردش کار 

 


